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Dedicado a educadores y educadoras de jovenes y adultos, quienes con su
trabajo logran cada dia que miles de personas encuentren nuevos sentidos
y soluciones en sus vidas. Gracias por brindar su tiempo y esfuerzo a este

“objetivo por el cual vale la pena luchar”.



Presentacion

“Elaboracion de materiales educativos para modalidades no presenciales” es la
cuarta publicacidn de la Serie: Guias para la Accion en EPJA, que tiene la intencidn
de responder, a través de reflexiones y propuestas metodoldégicas, a la necesidad de
continuar el desarrollo de procesos educativos destinados a las personas jovenes
y adultas en el contexto actual de la pandemia, asi como preparar el camino del
debate sobre la prioridad de desescolarizar el ambito de la Educacién de Personas
Jovenes y Adultas (EPJA).



Este material, con un abordaje breve y una presentacion concreta de la metodologia
de disefio, organizacién, generacion de contenidos y elaboracion de guias textuales
o multimedia para las modalidades no presenciales, esta dirigido a educadores y
educadoras de los centros de EPJA, asi como a los educadores y educadoras de
personas jovenes y adultas que trabajan en acciones de la denominada Educacion
Permanente, Educacion Comunitaria y Educacion No Formal en proyectos de
desarrollo social y programas de formacion ciudadana.

El contenido, asi como los planteamientos metodoldgicos expresados en el presente
material, si bien no hacen referencia especifica a las diversas contribuciones
bibliograficas, recogen las teorias y principios generales de las pedagogias y toman
como base esencial las sistematizaciones y reflexiones sobre la elaboracion vy
aplicacién de materiales educativos en las experiencias de Educacion de Personas
Jovenes y Adultas, porque consideramos importante reconocer los aportes tedricos
y saberes pedagdgicos generados en las experiencias de educacion de adultos, que
tiene mas de 50 ainos de desarrollo en nuestro pais.

Equipo de Coordinacion
Fundacion para el Desarrollo y el Aprendizaje Permanente



Introduccion

La Educacion de Personas Jévenes y Adultas (EPJA), como campo educativo
reivindicado por su caracteristica de flexibilidad y adaptabilidad a los diferentes
contextosysujetos, se enfrenta en estetiempo alainterpelacion de sus posibilidades
de respuesta para garantizar el ejercicio del derecho al aprendizaje de las personas
gue demandan este servicio.

Es, este el momento de desafio para que la EPJA muestre la manera de responder
creativamente alasuspension de actividades presenciales en los centros educativos;
asimismo, debera tomar la pandemia como objeto pedagdgico y, de este modo
replantear sus practicas y reinventar sus estrategias de atencién educativa en la
perspectiva de la desescolarizacion.



Para hacer posible esta respuesta creativa se requiere revisar, en el itinerario histérico
de la EPJA, el conjunto de estrategias que permitieron a este campo educativo atender a
las necesidades educativas de la poblacién mas vulnerable y que vive en lugares alejados
de las ciudades concentradas. Estas estrategias de atencion se centraron principalmente
en el uso de materiales y recursos educativos con caracteristicas o enfoques de
autoaprendizaje, elaborados para acompafar en los espacios educativos no presenciales
o semipresenciales. El uso de estos recursos educativos (nos referimos a Guias de
Aprendizaje, Fichas Didacticas, Unidades Tematicas, Mddulos, Sesiones Multimedia,
etc.), con enfoque de autoaprendizaje y su adaptacion a las modalidades a distancia y
virtual (multimodal y multipropdsito), constituye una estrategia y una solucién creativa
frente a la imposibilidad de realizacidn de las clases presenciales. Asimismo, contribuira
a iniciar el debate sobre la necesidad de “desescolarizacion” de la Educacidn de Personas
Jovenes y Adultas, un proceso que este campo educativo debe enfrentar en el futuro.

Es importante sefalar que el uso del material educativo no sustituye el trabajo del
docente, masal contrario enriquece el rol del educador, como facilitador, guia o animador,
dependiendo de la modalidad en la que se enmarque el uso de este recurso educativo.



1. Algunos aspectos pedagdgicos
en torno al aprendizaje
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1.1. Principio pedagdgico del autoaprendizaje

La concepcion pedagdgica de la educacidon de personas jovenes y adultas (en
sus aspectos de planificacidon curricular, disefio de metodologias, generacion de
contenidos, produccién de recursos educativos) y las modalidades no presenciales,
se sustentan esencialmente en el principio pedagdgico del autoaprendizaje,
también denominado autodireccién, aprendizaje autdnomo o autorregulacion del
aprendizaje. Este principio fundamental de la Educacidon de Personas Jévenes y
Adultas, se refiere a la capacidad de las personas para hacerse cargo de su propio
aprendizaje, utilizando para este propdsito todos sus saberes previos, los recursos
y las herramientas educativas que encuentran a su alcance.



La autodireccidon del aprendizaje supone a su vez la capacidad de la toma de
decisiones, la disciplina para lograr objetivos, la voluntad para el involucramiento
en las actividades propuestas y la implicacién como actor en ellas. En suma, es la
iniciativa de la persona para asumir el desafio de “aprender a aprender”, que es uno
de los objetivos de la educacidn de personas jovenes y adultas y de la educacion a
distancia.

Autoaprendizaje es la capacidad de las personas para hacerse cargo de su propio

aprendizaje, utilizando para este propdsito sus saberes previos, los recursos y las
herramientas educativas a su alcance.
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1.2. Caracteristicas esenciales de los procesos de autoaprendizaje

A lo largo de la construccion tedrica y practica de la Educacion de Adultos, se
han decantado como caracteristicas esenciales en el desarrollo de procesos de
autoaprendizaje: el caracter interactivo, el caracter practico-aplicativo y el caracter
flexible, que hacen posibles la motivacion permanente y la dinamica participativa
en los aprendizajes.

La interactividad, la aplicacion practica y la flexibilidad promueven la motivacion
permanente del participante en la dinamica de los aprendizajes.

El caracter interactivo, no transmisivo, exige el involucramiento del participante
en el aprendizaje como actor principal. Por lo que, el conjunto del disefio,
organizacion y los recursos se orientan a involucrar al participante y generar su
intervencion en el desarrollo del contenido educativo, a través de la comprension,
la critica, la co-creacion vy la aplicacion.
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El caracter practico, no memoristico, que exige al disefio educativo seleccionar
los contenidos susceptibles de ser aplicados en la vida real, ya que el participante
requiere que loaprendido tenga utilidad enlaresolucidn de sus problemaslaborales,
cotidianos y de comprension del mundo.

El caracter flexible, no rigido, tanto en la metodologia como del contenido
educativo, permite al participante a optar o seleccionar los procedimientos, los
tiempos, los ritmos que favoreceran su proceso auténomo de aprendizaje, en
funcidn a sus propias necesidades, sus experiencias y situaciones de tiempo.

La condicidn basica para el desarrollo de los aprendizajes auténomos o autodirigidos es
la voluntad del participante, la iniciativa, su involucramiento y el compromiso personal
para lograr los objetivos educativos propuestos, con el apoyo de las mediaciones

educativas existentes.
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1.3. Las modalidades de aprendizaje y su rol estratégico en la
democratizacion de la educacion

Aunque hoy, por el contexto que atravesamos, se habla mucho de las modalidades
de aprendizaje, no siempre se aborda el sentido de su uso, pues no necesariamente
responde a las emergencias o limitaciones de la presencialidad en un determinado
momento, sino que a lo largo de los afos sobre todo en el ambito de la educacion
de adultos y la educacién universitaria se han construido respuestas y soluciones
estratégicasparaatenderalasdiversasnecesidadeseducativas,independientemente
del espacio y la presencia fisica del educador y del estudiante. La opcion de la
presencialidad, como Unica alternativa es un aspecto que restringe el proceso
de democratizacidon y accesibilidad al aprendizaje de sectores poblacionales con
limitaciones geograficas y de tiempo.

Para tener una visidon clara del sentido de la construccion de las modalidades
de aprendizaje, desde el acercamiento a la historia de la educacion, podemos
comprender que se debe a la falta de espacios fisicos para las clases convencionales,
la demanda creciente de educacidn, la necesidad de aprender a lo largo de la vida,
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la exigencia de combinar el estudio con el trabajo y los avances metodoldgicos de
la pedagogia, entre otros. Estos aspectos han impulsado el nacimiento de formas
menos convencionales de aprender, sin la necesidad contar con la condicién espacio
temporal que exige la modalidad presencial.

En este sentido, al menos en la Educacion de Personas Jévenes y Adultas, las
formas o modos no presenciales de aprendizaje no son estrategias Unicamente
para contextos de emergencia, sino mas bien constituyen soluciones y respuestas
permanentes a la necesidad de educacidon para la poblacién que no cuenta con
las condiciones para la presencialidad. Por lo tanto, no es una opcidon sino una
exigencia permanente para atender las necesidades educativas, por lo que los
sistemas educativos deben necesariamente contar con estas modalidades dentro
de sus servicios. En estos tiempos, este es el aprendizaje mas importante para los
sistemas educativos.

Las formas o modalidades no presenciales democratizan la educaciony el acceso
a los aprendizajes de las poblacionales con limitaciones geograficas y de tiempo.
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1.4. La tradicion de uso de materiales y recursos en la Educacion de Adultos

La Educacion de Adultos dentro del Sistema Educativo de Bolivia tiene mas de 50
afos de existencia y cuando nacieron los primeros centros de educacion media
de adultos (CEMA) en 1969, ya se tuvo la necesidad del uso de material educativo
para un proceso denominado “autodidacta”. Estos primeros materiales fueron
descripcionesanaliticasde contenidos que se entregaronalos participantesinscritos,
que sin estar presentes en las clases rendian los examenes para la certificacidon
correspondiente. En esta experiencia podemos destacar: el “autodidactismo” es
lo que hoy llamamos autoaprendizaje y las “estructuras analiticas” (descripcién
analitica de contenidos) que preceden a los materiales guia para el autoaprendizaje.

Con la aparicion de la modalidad institucional de los Centros de Educacidn
Humanistica, Técnica y Agropecuaria (CETHA) en 1978 se inicid el uso de los
denominados “esquemas de aprendizaje”, cartillas educativas multicopiadas, en
cuyo contenido se reflejan los temas de aprendizaje, las actividades de aplicacion y
la bibliografia para lograr los objetivos educativos.
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En 1986 el Sistema de Autoeducacion a Distancia (SAAD) inicié sus acciones en el
area rural y con poblaciéon campesina aymara del departamento de La Paz, a través
del uso de cartillas con un enfoque claramente de autoaprendizaje, que combina
el abordaje de contenidos, con aplicaciones practicas y guias para el estudio. Estas
cartillas revisadas periédicamente nos planteaban un modelo de autoaprendizaje
complementado con tutorias presenciales y por radio.

En 1998, la entonces Direcciéon General de Educacién de Adultos, con el apoyo
de la Asociacidon Alemana para la Educacién de Adultos, coordind la elaboracién
de moddulos de autoaprendizaje para la Educacién Primaria de Adultos (E.P.A.),
con enfoque modular y orientado a procesos a distancia y semipresenciales.
Esta experiencia es una clara muestra de la necesidad de un recurso educativo
multipropdsito. Este proceso llevado adelante por el Ministerio de Educacion, tuvo
la singularidad de que el curriculum, asi como los materiales educativos fueron
elaborados con la participacién de los propios educadores de adultos. Estos
materiales tuvieron vigencia oficial hasta el afio 2009, aunque algunos centros
siguieron utilizando posteriormente.
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También, entre 1998 a 2006 la Direccion General de Educacion de Adultos
implementé el Programa de Formacion de Educadores de Jovenes y Adultos (FEJAD)
en coordinacidn con la Universidad Nacional de Educacién Distancia UNED-Espaia.
Mediante este Programa se formaron educadores en la especialidad de educacion
de adultos a nivel de licenciatura, a través de la aplicacién de la modalidad de
Educacion a Distancia centrada en modulos con enfoque de autoaprendizaje.

A esta lista cabe afiadir también las experiencias “Maestro en Casa” del Instituto
Radiofénico Fe y Alegria (IRFA) y “Educacion a Distancia por Radio” de Accidn
Cultural Loyola (ACLO) y otras iniciativas importantes, que en conjunto constituyen
el acumulado de saberes educativos que potencian la teoria y practica de la EPJA.

La tradiciéon del uso variado de recursos y modalidades de aprendizaje forma
parte del acumulado de saberes que enriquecen las practicas de la EPJA.
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2. Materiales o recursos educativos
de autoaprendizaje

2.1. {Qué es un material de autoaprendizaje?

Los materiales o recursos de autoaprendizaje podemos entenderlos como
soportes, medios impresos o digitales que articulan en su estructura el tratamiento
de contenidos tematicos, actividades, imagenes estaticas o dindmicas, todos ellos,
enlazados a través de secuencias de indicaciones configuradas didacticamente
(guias) y que tienen como propdsito facilitar el proceso de aprendizaje. Estos
recursos, dependiendo de su uso o enfoque en su aplicacion, pueden recibir
la denominacién de maddulos, unidades tematicas, guias didacticas, fichas de
aprendizaje o contenidos multimedia.
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En el sentido estricto del autoaprendizaje el recurso educativo se constituye en la
condicion central, ya que posibilita la articulacion de las actividades externas del
material, tutorias, evaluacionesy enlaces con otros recursos. Y que en la perspectiva
de la experiencia, pueden ser utilizadas como recursos en las modalidades a
distancia, semipresencial e incluso virtual. Por ello, su caracteristica de multimodal
y multipropdsito.

2.2. ¢{Qué funciones cumplen dentro de las modalidades de
aprendizaje?

La funcidn general de los materiales o recursos educativos de autoaprendizaje
es apoyar paso a paso al participante en su proceso de aprendizaje, aportando
explicaciones sobre la tematica abordada, generando reflexiones sobre el tema,
proponiendoaplicaciones, motivandoalaejercitacionyrefiriendoalaprofundizacion
tematica hacia otros recursos. Entre las funciones especificas podemos sefialar:

<~ Proveer la informacion sobre la tematica, haciendo posible su abordaje
integral o multidisciplinario.
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<~ Mediar o posibilitar la vinculacion educativa entre el participante y el
facilitador a través del recurso educativo.

<~ @Guiar el proceso de aprendizaje a través de indicaciones, instrucciones y
propuestasde pasosaseguir(secuencias)enlosprocesosde problematizacion,
profundizacidon, interpretacion, ejercitacién, aplicacion, comparacion,
evaluacion, etc.

<~ Orientar la realizacidon de actividades de aplicacidon con criterios, estrategias
y herramientas que faciliten la comprension el objetivo y los procedimientos
de aplicacion.

<~ Incentivar al participante para que tenga la motivacion de continuar con el
estudio y la realizaciéon de actividades ya sean internas o externas al material.

<~ Contextualizar, a través de alertas o indicaciones para tomar ejemplos del
contexto del participante sobre el tema desarrollado.



2.3. Uso multiproposito y multimodal de las guias de autoaprendizaje

Es importante aclarar algunos aspectos sobre el uso de los recursos educativos,
porque como se ha indicado anteriormente, son portadores de contenidos,
secuencias y actividades de aprendizaje, los cuales, dependiendo de la modalidad
y las posibilidades de los ambientes educativos, tendran un rol guia, un rol textual
y de contenido, o un rol complementario en el proceso de aprendizaje. En todo
caso, si estd disefado y organizado en funcién al enfoque de autoaprendizaje,
hipotéticamente podra ser utilizado en todos los ambientes educativos, sea
presencial, a distancia, virtual y semipresencial, de acuerdo al rol correspondiente.

Recurso Guia, en este caso el material asume la tarea de generar pautas en
el recorrido de las actividades de aprendizaje y en el abordaje de contenido de
estudio y es utilizado en ambientes y espacios educativos donde no es posible la
intervencion permanente del educador (ambientes abiertos y semipresenciales).
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Recurso Contenido, en este caso se utiliza como material para la profundizacion
de contenidos y el facilitador asume la tarea de guia del proceso educativo, puede
ser aplicado en entornos a distancia y virtuales con la participaciéon del educador
como guia del aprendizaje.

Recurso Complementario, el material asume el rol de herramienta
complementaria para la realizacion de actividades en las que el educador tiene una
fuerte presencia y puede ser aplicado en el entorno presencial y semipresencial.
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3. Caracteristicas de los materiales
de autoaprendizaje

Es importante aclarar que los materiales y contenidos para el autoaprendizaje no
constituyenversionesescritaso multimediadelasclases presenciales (exposiciones),
sino que su naturaleza radica en el conjunto articulado de contenidos, secuencias
y actividades que facilitan la interaccion del participante con el objeto de estudio.
Este conjunto de elementos pedagdgicos expresa aspectos tematicos (disciplina o
area de conocimiento), metodolégicos (secuencias didacticas) y comunicacionales
(interactividad).

Los materiales o medios para el autoaprendizaje muestran principalmente los
siguientes aspectos, que a continuacion se sefialan.
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Presentan y desglosan las experiencias didacticas planificadas para el
tratamiento de un tema, problema, aspectos de la realidad, o de los objetos
de aprendizaje.

A través del desarrollo de actividades de acercamiento, profundizacién
tematica, el analisis y la sintesis, encaminan hacia la construccién de
conocimientos.

Vinculan al educador vy al participante en la accion de aprendizaje, a través de
las indicaciones y el modo de presentar el tema abordado (didlogo didactico).

Se constituyen en el eje (hilo conductor) del proceso de aprendizaje, a través de
las secuencias que se inician con la introduccién y culminan con la evaluacion.

Generan condiciones didacticas para que el participante asuma su proceso de
aprendizaje y se involucre en las actividades.

Relacionan al participante con otros recursos y medios educativos (impresos,
digitales, multimedia y virtuales) que apoyaran el proceso de comprension,
aplicacién y autoevaluacion.



4. Algunas condiciones basicas
en el proceso de disefio y
generacion de los contenidos

La elaboracién de materiales educativos, asi como la generacidén de contenidos,
sea para la version impresa, digital o virtual, supone el cumplimiento de algunas
condiciones basicas, estas son:

# La creacion o la generacidn del contenido del material presupone la definicién
previa de la unidad tematica y el objetivo educativo al cual se orientara todo
el despliegue de contenidos y actividades. Esta definicidon previa se enmarca
en el disefio curricular de la accion educativa, el nivel educativo y el area de
conocimiento correspondiente.
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= Antes de iniciar la planificacion del proceso de elaboracion, ya sea para la versiones
impresa, multimedia o virtual, es necesario tener claridad sobre la secuencia de
aprendizaje en la unidad tematica. Esta secuencia de aprendizaje responde al enfoque
educativo o a los principios metodoldgicos planteados como marcos en el disefio
curricular o en la organizacion pedagogica, puede ser denominada también secuencia
cognitiva, momentos de aprendizaje, etc.

= Es necesario definir el enfoque de abordaje de la unidad tematica, sea este un abordaje
disciplinar (area de conocimiento) o desde un eje tematico (problematica o aspecto de la vida).
Este aspecto delimita si la unidad tematica se tratara solamente como material independiente

0 si se vincularan dreas de conocimiento para abordar un problema o una solucion.

= El proceso de creacion, generacion y elaboracion de material educativo, si bien puede tener
un caracter individual, debe ser asumido por un equipo interdisciplinar, que permita aportar

contenidos especializados, metodolégicos y comunicacionales.

= Elprocesodediseiiodelmaterial exige larealizacion previa del diagndstico de necesidades
y el andlisis de las caracteristicas de los participantes a quienes esta dirigido el material. Es
muy importante conocer las caracteristicas y tomar en cuenta los conocimientos previos
de los participantes, puesto que son estos criterios los cuales determinan la profundidad
y las caracteristicas didacticas del material.



5. Proceso de elaboracion

El proceso de elaboracion de medios y materiales educativos es esencialmente una
tarea creativa que involucra el disefio, la generacion de contenidos, la organizacion
de las tematicas y la articulacién de los procesos y secuencias de aprendizaje,
tomando en cuenta los criterios o principios de la disciplina a la que corresponde
el tema, los aspectos didacticos y los criterios comunicacionales asumidos. Estos
procesos se desglosaran en las siguientes etapas de produccion.
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5.1. Fase de preparacion y diagndstico

Esta fase se caracteriza por crear las condiciones para el proceso de elaboracion del
material, principalmente a través de la revision y analisis de los principios que rigen
la accion educativa, los marcos curriculares de accién, los saberes previos de los
participantes y los objetivos educativos planteados para esa accion. Estos aspectos
se operativizan en las siguientes actividades:

Revision y analisis del disefio curricular del cual forma parte el objetivo
educativo que se lograra con el material educativo.

Analisis del objetivo o competencia de la unidad o unidades tematicas que
seran considerados en el material, en cuanto al tipo, alcance y caracteristica
del objetivo de aprendizaje, asi como de los indicadores o aspectos que
involucran la concrecion del propésito educativo.
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= Analisis de los conocimientos y habilidades con las que cuenta el participante, a

través de consultasylarevision de los contenidos desarrollados anteriormente
(niveles o mddulos previos).

= Analisis de las caracteristicas y condiciones de tiempo de los participantes a
guienes estara destinado el material educativo.

Todos estos aspectos permiten contar con la suficiente informacion y definir los
criterios para el diseiio del contenido y las caracteristicas del material educativo.

29



5.2. Fase de diseio, generacion y organizacion del contenido

Esta fase se orienta a plantear y describir, de modo analitico, los diferentes
componentes que se articularan en el material: el objetivo de aprendizaje, el
alcance de la unidad tematica en cuanto a sus aspectos, las actividades y/o
momentos necesarios para cumplir con el objetivo, los recursos o medios de apoyo
y los criterios para la evaluacion, entre otros.

= El disefio es la imagen previa que se construye tomando en cuenta los
elementos que estaran contenidos en el material.

= La generacion de contenido, se refiere a la seleccidn, priorizacidén y redaccion
de temas y aspectos que intervendran en la unidad tematica.

= Laorganizacién del contenido se refiere ala manera o lalégica (ordenamiento)
del desglose de los contenidos y actividades de la unidad.
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5.3. Fase de elaboracion y articulacion de los elementos textuales,
interactivos y graficos

Estafase deelaboracion, queimplicalaredaccion deltexto, definicion de actividades,
seleccion de elementos graficos y la articulacidon de secuencias o momentos en el
marco del hilo conductor (guia), se inicia con la presentacién o introduccién a la
unidad tematicay toma en cuenta algunos principios y condiciones basicas, veamos:

= Elcontenido del material no sélo se centra en la presentacion de lainformacion
para la lectura, sino que combina diversas actividades sean estas reflexivas,
de observacion, experiencias de aplicacion, actividades ludicas, ilustraciones,
etc.

= El texto del material también conecta la informacién con los procesos
de interactividad, que es uno de los elementos que hace posible el
autoaprendizaje, estos pueden ser preguntas para la lectura comprensiva
y reflexiva, actividades de investigacion y profundizacion, resolucion de
problemas, comparaciones, andlisis de similitudes, etc.
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El contenido debe ser seleccionado en funcién al criterio de prioridad,
significacidon, adaptacion al contexto, vinculacion con los saberes previos y
relacion con la realidad del participante, estos elementos son los que permiten
gue el material sea consistente, interesante y motivador para el participante.

Enelprocesode elaboracién se debentenerencuentalapresenciade aspectos
informativos, interactivos, evaluativos, aplicativos, ludicos y de vinculo con
otros recursos o actividades externas a la unidad de aprendizaje.

La redaccidon debe adecuarse a las caracteristicas de los participantes, con un
lenguaje sencillo, con la profundidad requerida, no repetitiva y que aporte al
enriquecimiento del vocabulario.



5.4. Fase de edicion, ilustracion y artes finales

Esta fase que se inicia con el disefio del material, se operativiza una vez terminada
la redaccion del texto completo e implica las tareas de revision de la coherencia del
texto, inclusién de graficos interactivos, la ilustracion de los procesos y secuencias
y la composicion de espacios y momentos que definan y caractericen los tipos de
actividades dentro del desarrollo del contenido.
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5.5. Fase de aplicacion experimental

Considerada también como la fase piloto, cuyo objetivo es la validaciéon del material
para su uso en un numero mayor de participantes y contextos. Esta fase es de vital
importancia, ya que su aplicacidon aporta con los criterios sobre la adecuacion al
contexto, la correspondencia a las necesidades de los participantes y la coherencia
con el diseio curricular que contiene a la unidad o médulo educativo.
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5.6. Fase de aplicacion y evaluacion

Una vez aplicado en los diferentes escenarios y con la finalidad de evaluar: el
desempeio didactico, la eficiencia para el cumplimiento de los objetivos de
aprendizaje y la concordancia con los criterios del disefo curricular, se efectuara
la valoracion desde la perspectiva del educador, del participante y del equipo de
educadores del Centro o Programa Educativo. Estos resultados serviran de criterios
para la revision y elaboracion de otras versiones del material.
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6. La estructura de los
materiales educativos

A pesar de que la estructura formal de los materiales o medios para el aprendizaje
responde a las necesidades de la experiencia educativa o a las particularidades
de las personas a las que estan destinadas, es importante considerar algunos
elementos basicos que tienen que estar presentes. En este sentido tenemos: la
estructuraformalylaestructuradidactica o metodoldgica, que constituyen procesos
continuos, pero para fines de comprension se presenta de manera separada.
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En general, la estructura formal de los materiales, ya sean que se denominen Guias
Didacticas, Unidades Didacticas o Mddulos de Autoestudio, presentan aspectos
comunes, aunque dependiendo de las necesidades se pueden incorporar otros
componentes necesarios, veamos:

con la informacidn general del material: Titulo, Eje Tematico o Area
de Conocimiento, Nivel para el que esta destinado, Institucion o Programa,
fechay lugar.

o presentacion, con la informacion referida a la explicacion de
la unidad tematica, la descripcidn de la importancia de los contenidos para
responder al disefio curricular correspondiente y presentacion del significado
de los temas abordados en la vida del participante.

o propodsito de material, con la descripcién del objetivo o
competencia a desarrollarse a través del material, describiendo también los
objetivos especificos o indicadores de competencias.

37



38

o indice de contenido, que describe los temas vy
aspectos que seran desarrollados en la Unidad Tematica o Mdédulo.

gue ofrece la explicacion referida al uso del material,
los procesos vinculados al material (Ayudas complementarias, tutoriales
y momentos presenciales), las secuencias de actividades y el rol de los
participantes en los diferentes momentos.

con el desglose del contenido y aplicacion de las
actividades organizadas en secuencias de aprendizaje, en funcion al enfoque
o criterios de organizacion pedagdgica. Este componente estara explicitado
en el punto siguiente (6.2).

en el que se detallan las preguntas, problemas o actividades
especificas que se consideren como evidencias de evaluacidon. En muchos
casos también se consideran parte del proceso didactico, sin embargo, para
una mejor comprension de esta etapa, se individualiza fuera del proceso
didactico. En la modalidad de educacion a distancia muchas veces se prevé
un Cuadernillo de Evaluacion.



con la descripcion de términos nuevos o importantes utilizados a
lo largo del desarrollo del contenido y que ayudan a la comprensién plena del
contenido.

aparte de las actividades y lecturas
dentrodelassecuenciasdeaprendizaje, esimportante referir otros materiales,
actividades o lecturas que profundizaran o contextualizaran los aspectos de
la unidad tematica.

La estructura didactica o secuencia de aprendizaje, es el componente procesual
gue permite contar con un marco para la generacion y organizacion del contenido
y las actividades en una unidad tematica o médulo, articula el texto y la actividad
para generar interactividad y el desarrollo del aprendizaje. En el siguiente punto se
explicara con mayor detalle este componente del material educativo.
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7. Secuencia de aprendizaje:
marco y metodologia para el
desarrollo de la unidad tematica

Uno de los aportes mas importantes de |la experiencia de elaboracion de materiales
educativos para la Educacién Primaria de Adultos (1998-2005) en el dmbito
metodoldgico, es la explicitacion de las secuencias o0 momentos en el proceso de
aprendizaje que se plasman a través del material educativo.

La secuencia de aprendizaje o momentos de aprendizaje se refiere a la descripcion
analitica de las etapas o pasos por los cuales transcurre el proceso de autoestudio
gue, aungue no aparezcan de manera explicita, estan contenidos en los cambios o
“vinculos” de actividades o instrucciones.
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La caracteristica de las secuencias o momentos depende del enfoque o los principios
de la organizacion pedagdgica de un proyecto educativo. Sin embargo, para fines
de comprension de los elementos y momentos mds importantes de la secuencia de
aprendizaje y a modo de hipotesis podemos sefialar los siguientes componentes:

< Planteamiento del tema o problema, cuyo objetivo es mostrar el tema
en el contexto de la realidad del participante. Es una estrategia didactica
de introduccion al tema, que permite el acercamiento al tema de estudio,
haciendo posible su vinculacidon con la realidad, por tanto, en esta primera
secuencia se mostrara el tema ya sea como problema o como aplicacion a la
realidad, a través de la presentacion de un cuento, unaimagen o una situacion
hipotética.

# Reflexion o problematizacion, en base a la problematica o el tema
presentado, se puede utilizar recursos reflexivos haciendo preguntas al
participante en torno al tema, de modo que el participante pueda expresar
sus conocimientos previos a través de las respuestas a las interrogantes. Este
componente de la secuencia es posible realizar mediante cuestionarios u
otras técnicas de problematizacion.
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#" Informacion significativa, quese traduce enunaactividad delecturaoprofundizacién

del tema en cuestion. En este componente de la secuencia se aporta con un conjunto
de informacién, procedimientos, explicaciones y desarrollo conceptual del tema.

Analisis o contraste con la realidad, a partir de la informacion aportada a través
de conceptualizaciones, se busca generar una posicion critica respeto al tema, ya

sea realizando comparaciones, observaciones o resolucion de problemas.

Sintesis o aplicacion, el proceso de abordaje deltema culmina con la explicitacion
del conocimiento logrado a través de la aplicacion de los criterios, procedimientos
o conclusiones del abordaje tematico en una actividad de aplicacion, que
dependiendo de la légica del area de conocimiento o el eje tematico generara
algun producto practico, sea un ensayo, un afiche, un plan o un producto al que se

transfieren los aprendizajes y comprensiones logradas en el proceso.

~* Autoevaluacion, si bien las actividades de autoevaluacién (normalmente basadas
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en pruebas de autocomprobacion,) pueden estar presentes en cualquiera de los
momentos, es importante, para fines didacticos y motivacionales, presentar pruebas
de autocomprobacion de modo que el participante verifique por su cuenta el nivel de
comprension y de procedimiento alcanzado y que le permita una retroalimentacion.



8. Aspectos complementarios
en el proceso de elaboracion

8.1. Lenguaje

Esimportante que el contenido del material tome en cuenta los siguientes aspectos:

= Se mantenga una conversacion didactica con el participante, proveyendo
instrucciones, consignas y propuestas de actividad.

= El texto deberd estar en un lenguaje sencillo y con oraciones cortas que
permitan la comprension de los mensajes.
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& Las palabras técnicas o nuevas deben introducirse gradualmente y contar con
un glosario que permita su comprension.

# Se debera considerar que en la conversacién o didlogo didactico se promueva
la motivacion permanente del participante.

8.2. Actividades interactivas

Como ya se ha sefialado, el material es una herramienta de trabajo educativo,
por tanto, si bien es util tener los aspectos informativos, es necesario contar con
actividadesymomentosquegenerenactividad, comolaobservacion, profundizacién
tematica, juegos, ejerciciosde aplicacion, reflexion sobrelasilustraciones, resolucion
de problemas, elaboracion de cuadros de comprensién y cuestionarios.

El aspecto mas importante y que provee vida al material es la actividad, que hace
posible la interaccion entre el texto y el participante.
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8.3. llustracion

El disefio grafico y la ilustracidn del material son actividades de mucha importancia
y juegan el mismo rol que los contenidos, pues, aunque no sea explicito, las formas
de presentar los contenidos proponen mensajes y perspectivas que pueden afianzar
o ampliar los aprendizajes.

8.4. Indicaciones, senales y consignas

Enelmaterial deautoaprendizaje esimportante hacer uso delas sefiales o consignas,
las cuales, asi como la sefalizacion de transito, permiten guiar al participante en
todo el trayecto del proceso de aprendizaje.
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Consideraciones finales

Hasta aqui se han presentado conceptualizaciones, reflexiones y planteamientos referidos al
diseno, creacion, generaciéony elaboracion de contenidos para materiales de autoaprendizaje,
sean estos impresos, digitales, multimedia y virtuales. Todo ello con la intencién de animar
a educadores y educadoras de personas jovenes y adultas en el camino de encontrar
herramientas y soluciones practicas para generar procesos educativos no presenciales.

Es importante mencionar que los planteamientos vertidos en el presente documento son
indicativos y resultados de experiencias desarrolladas en este campo y por ello es necesario
gue los educadores y educadoras, de acuerdo a su experiencia y profesionalidad, valoren
y ajusten los criterios generales al drea de conocimiento y a las particularidades de los
participantes a quienes esta dirigido el uso de los medios educativos.

Finalmente, queremos animar a los educadores y educadoras de personas jovenes y adultas
a enfrentar el desafio de crear y promover diversas experiencias educativas con materiales
de autoaprendizaje, que permitan a las personas jovenes y adultas seguir aprendiendo,
independientemente a las limitaciones del contexto, del tiempo y la presencialidad.
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Glosario de términos

Ambientes educativos, se refiere a los espacios y tiempos de los procesos de aprendizaje, tales
como abierto, presencial, a distancia y virtual.

Autodidacta, se refiere a aquella persona que realiza el estudio por su cuenta. En el caso
boliviano, este caracter fue asumido como modo de aprendizaje desde la institucionalizacién de
la Educacion de Adultos, con el criterio de “madurez y suficiencia”.

Derecho al aprendizaje, expresion que denota la adquisicion real de una capacidad o destreza,
mas alla de la concepcidén del acceso a la educacion.

Desescolarizacion, alude a la necesidad de cambiar o transformar el caracter formalizado
(tiempo, horario, modalidad presencial, curriculum principalmente escolarizado y gestion
institucional de los centros como “escuelas para adultos”), que ha adquirido la educacién de
adultos, dentro del sistema educativo.

Eje tematico, estrategia metodoldgica que permite abordar contenidos a través de varias areas
de conocimiento, centrando su atencidn en las problematicas de vida de los participantes.

Multimodal, se entiende como la flexibilidad del material educativo para adaptarse a diferentes
modalidades educativas, cambiando su rol en el proceso de aprendizaje.

Pruebas de autocomprobacion, se refiere a las herramientas de autoevaluacién que permiten la
verificacion de los conocimientos o comprensiones logradas sobre algin tema o procedimiento.
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